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BiRINCi BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli Orglin ve resmi ortaokullar,
imam-hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlar ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk,
sosyal yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslari diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar
Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ile Milli Egitim
Bakanlizn Okul Oncesi Egitim ve [lkdgretim Kurumlar1 Yoénetmeligine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar
Bu talimatnamede gecen;

Bakanhk: Milli Egitim Bakanligini,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar: giinlerle sinirli olmak tizere,
yatilt 6grencilerin egitim-0gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yliriiten 6gretment,

Etiit: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya nobet¢i belletici dgretmenin gozetimi ve
denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, ddev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme
ve benzeri etkinlikleri gergeklestirmeleri i¢in hafta ici okul yonetimince en az iki ders saati
olmak tizere belirlenen ¢aligma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince
kalmasina izin verilen 6grenciyi,

Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmeni,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim géren ogrencilerin barinma, beslenme, etiit ve
diger sosyal ihtiyag¢larinin karsilandig yeri,

Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade
eder.

IKiNCi BOLUM

Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda
getirmesi tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.
1. Pijama veya gecelik
Banyo ve el havlusu
Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift
Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift
Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar
. Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, trag malzemesi, tirnak
makasi, maske, el dezenfektani vb.)
7.  Yeteri kadar elbise askis1
8.  Ogrencinin diizenli olarak kullanmas1 gereken ilaglar (raporu ile beraber)




UCUNCU BOLUM

Ogrencilerin Uyacagi Kurallar

Pansiyonda barinan Ogrencilerin uymast gereken kurallar, kazandirilmasi hedeflenen
davraniglar olumlu ifadelerle yazilir. Bu bolim hazirlanirken 6grencinin goriis, Oneri ve
istekleri mevzuat ¢ercevesinde dikkate alinir. Yatili okullarda kalan 6grenciler, toplu yasam
alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu
kurallara uymadig1 takdirde ortadgretim diizeyindeki Ogrenciler hakkinda Ortadgretim
Kurumlar1 Yonetmeligi’nin disiplinle ilgili maddeleri, ilkogretim diizeyindeki Ogrenciler icin
ise Milli Egitim Bakanligt Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar1 Ydnetmeliginin
ogrenci davraniglarinin degerlendirilmesi ile ilgili maddeleri dogrultusunda islem yapilir.

Asagida; O0grenci goriis, Oneri ve istekleri dogrultusunda, pansiyonlu okulun sartlar
cergevesinde degistirilip gelistirilebilecek taslak kurallar siralanmaistir:

1. Ogrenciler pansiyon zaman cizelgesine uyar.

2. Ogrenciler, zaman ¢izelgesinde belirtilen saatlerde kendileri icin belirlenen yerlerde
etiitlere katilir.

3. Belirlenen saatler disinda etiit yapmak isteyen 0grenciler yoklamalarini verdikten
sonra, belletici veya nobetgi belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha once belirlenen uygun
yerlerde ¢aligabilir.

4. Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

5. Ogrenciler, okul yonetimince ilgili mevzuat c¢ercevesinde belirlenen gida
maddelerini pansiyona getirebilir.

6. Evci iznine ¢ikan O6grenci, Persembe giinii aksami yat yoklamasina kadar evci
cizelgesi pansiyondan ayrilis ve pansiyona giris tarih ve saatleri, evci ¢ikacagl adres mutlaka
doldurulur, hafta i¢i evci ¢ikilmaz ancak gerektigi durumlarda velisinin dilek¢esi dogrultusunda
hareket edilir.

7. Ogrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul ydnetiminin izni ile
degistirebilir.

8. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen yerlerde ve
kurallara uygun olarak kullanilir.

9.  Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarmin tertip ve diizenine dikkat
eder.

10. Ogrenciler oda yerlesim planina uyar. Okul ydnetiminin izni olmadan égrenciler oda-

yatak ve dolap degistiremezler.

11. Ogrenciler ziyaretci gériismelerini okul ydnetimince belirlenen usul ve esaslar
dogrultusunda yapar.

12. Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul ydnetimince belirlenen talimatlara uyar.

13. Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan dgrenci en
kisa siirede yoklamasini belletici veya nobetci belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta
ya da raporlu 6grencilerin yoklamalar1 belletici veya nobetci belletici 6gretmen tarafindan
odalarinda alinir.

14. Ogrenciler katlara ayakkabilari ile gikamazlar.

15. Ogrenciler doktor regetesi ile alman ve kullandig1 ilaglar1 okul ydnetimine veya belletici,
ogretmenlere teslim ederler.Doktor regetesi olmayan ilaglar kesinlikle pansiyona alinmaz.

16. Yatili 6grencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin ndbet
gorevi Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore, ortaokul
ve imam-hatip ortaokulu &grencilerinin nobet gorevi ise Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi
Egitim ve Ilkdgretim Kurumlar1 Y6netmeliginin ilgili maddelerine gore yiiriitiiliir.




DORDUNCU BOLUM

Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

1. Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders arag ve geregleriyle kendileri igin ayrilmis
etiit salonlarinda bulunmalar1 saglanir. (raporlu olanlar harig)

2. Tim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla yiikiimliidiir.

3.  Belletici 6gretmenler ve nobetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar
alinir.

4. Etiit esnasinda Ogrenciler cep telefonu ve diger teknolojik araglari yalniz egitsel
amaclarla belletici/nobet¢i belletici 6gretmenlerden izin alinarak kullanabilir. Bunun disinda
cep telefonu ve diger teknolojik araglarin pansiyon ortaminda kullanilmasi ile ilgili kurallar
okul yonetimince belirlenir.

S.  Etiitlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden ¢alisma yapmalar saglanir.

6. Ertesi giin egitim ve 6gretim oldugunda etiit yapilir. Diger hallerde etiit yapmak
zorunlu degildir.

7.  Okulun imkan ve sartlarina gére, zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili
mevzuata uygun olarak sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

8.  Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek ve igecek tiiketmelerine izin verilmez.

9.  Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢aligir.

10. Etiit sirasinda nobetgi 6gretmenler etiit salonunda bulunur ve etiit bitene kadar 6grencilerin
salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

11. Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur.

12. Etiit sirasinda dgrencilerin ders ile ilgili karsilastiklari gligliiklere yardimci olunur.

13. Hasta ve kendini iyi hissetmeyen dgrencilerin yatakhane veya revirde kalarak dinlenmesine
izin verilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.

14. Etit bitiminde etiit salonunun ve sandalyelerin diizenli birakilmasi, ders arag gereglerinin
masalarin iizerinde daginik birakilmamasi hususunda uyarilarda bulunulur.

15.  Etiit bagkanlari, etiit salon ve odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasindan ve bu kurallara
uymayan 6grencilerin isimlerinin nébet¢i 6gretmene veya idareye bildirilmesinden sorumludur.

16. Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya ge¢ giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte miizik
dinleyen, uyuyan, giiriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit salonlarmin temiz ve diizenli
kullanilmasina 6zen gdstermeyen Ogrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek
lizere pansiyon midiir yardimcisina teslim edilir.

SOMA CEMIL MERIC ANADOLU LIiSESI
ETUT SAATLERI

Pazartesi
Sali
Carsamba

Persembe

19:15-20:30

20:30-21:00

21:00-22:15

19:15-20:30

20:30-21:00

21:00-22:15

19:15-20:30

20:30-21:00

21:00-22:15

19:15-20:30

20:30-21:00

21:00-22:15

Cuma

Cumartesi

Pazar

SURE

19:15-20:30

20:30-21:00

21:00-22:15

75 DAKIKA

30 DAKIKA

75 DAKIKA




BESINCIi BOLUM

Barmmma

a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1 Ogrencilerin, ihtiya¢c halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda
barindirilmalarina ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

2. Yanyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden
ogrencilerden barinma ihtiyac1 olan giindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon
iicretinin merkezi yonetim biitge kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti iizerinden
hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak o6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul
miidiirliikklerince ders kesiminden en az bir ay 6nce bu 6grencilerin listeleri, il veya il¢e yatililik
ve bursluluk komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin
barinmalar1 ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmalar1 saglanir.

4.  Ogrencilerin yariyll ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililk ve
bursluluk komisyonunca hazirlanan programlara gore yiiriitiliir.

b) Pansiyonda Barmma

L Milli Egitim Bakanhigina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikras1 hitkmii sakli
kalmak iizere, pansiyonlarda Bakanlikca izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklari
giinlerde belletici veya nobet¢i belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak
bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen
ogrenciler, 6grencilerden sorumlu olan goérevliler ile hizmet igi egitim ve diger egitim-0gretim
faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin onaymna bagl olarak okul pansiyon licretinin
merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti iizerinden hesaplanan
bedelini 6demek kaydiyla gegici olarak barindirilabilir.

2 Okul midiirii tarafindan milli egitim miidiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla,
okula davet edilen veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki giinii gegmemek {iizere,
ogrencilerin barindiklar1 mekéanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz
olarak yararlandirilabilir.




ALTINCI BOLUM

Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanlig: gibi gérevler verilebilir.
Ogrencilerin alacag sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu boliimde yazilir.

a) Pansiyon Ogrenci Baskam

1. Pansiyon 0g8renci baskan1 pansiyonda barinan 6grencilerin temsilcisidir. Egitim
ogretim yil1 basinda yapilacak se¢imle belirlenir.

2. Pansiyonun farkli boliimlerinden sorumlu 6grencilerin gorevlerini geregi gibi
yapmalarma yardim eder.

3. Pansiyon islerinin yiiriitiilmesinde belletici veya ndbetg¢i belletici
O0gretmene yardimci olur.

4. Ogrencilerin isteklerini belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ve pansiyondan
sorumlu miidiir yardimeisina iletir.

) Yatakhane Sorumlusu/Oda Baskani :
Odadaki 6grenciler tarafindan segilir.
Pansiyon 6grenci baskanina yardim eder.
Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in diger 6grencilere rehberlik
eder.
4. Ogrencilerin oda yerlesim planina uygun olarak barmma durumlarini kontrol
eder. Gerekli hallerde belletici veya nobetci belletici 6gretmene bilgi verir.
4. Odadaki esyalarin yerlerinin izinsiz degistirilmesine engel olmak
S. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlarina ve idareye bildirmek
6.0da temizlik nobet ¢izelgesini ¢cikarmak ve uygulamak
7.0grencilerin oda yerlesim planina uygun olarak barinma durumlarim kontrol eder
Gerekli hallerde belletici veya nobetgi belletici 6gretmene ve pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina bilgi verirler.

¢ Etiit Baskanlar

Etiit bagkanlariin gorevleri sunlardir:

1. Nobetgi 6gretmene yardimci olmak

2. Ogrencilerin sessizce galismalarini saglamak

3. Etiit salonlarmin temiz tutulmasini saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonras1 diizenli birakilmasin1 saglamak

5. Etiit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmalarini saglamak

6.0grencilerin isteklerini pansiyon baskani, belletici veya nbetgi belletici dgretmen ve
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina iletir.

d) Diger Sorumlu Ogrenciler
Okul yOnetimince pansiyonun farkli  birimleriyle ilgili sorumlu O6grenciler
gorevlendirilebilir.




YEDINCi BOLUM

Izinler ve Ziyaretler ile Ilgili Hususlar

Evci izinleri ;

1 Yatili 6grencilere ders yili igerisinde velisinin yazili istegi ve okul yonetiminin
uygun gormesi halinde evci ve ¢arst izni verilebilir. Ayrica okul yOnetimince ihtiyag
durumunda hafta i¢i evci veya ¢arsi izni de verilebilir.

2, Persembe giinii yat yoklamasina kadar belletici veya nobetgi belletici
ogretmenler tarafindan evci ¢ikacak 6grencilerin listesi olusturulur, cuma giinii mesai bitimine
kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan e-Pansiyon sistemine evci iznine
cikan Ogrencilerin girisleri yapilir. Evci izninden donen 6grenciler okul yonetiminin belirledigi
saatlerde pansiyona giris yapmak zorundadir.

3. Ogrenciler evci ¢izelgesini doldurmadan pansiyondan ayrilamaz,

4. Ogrencilerin izinsiz pansiyondan ayrilmasi ve evci c¢ikmasi durumunda &grenci
hakkinda disiplin islemi uygulanir.

5. Telefon veya mail yolu ile okul yonetiminden evci izni alinmaz.

6. Evci izin siiresi cuma giinii son ders saatinden sonra baslar, pazar giinii saat
19.00’da sona erer. Pazartesi giinii gelen 6grenciler en gec saat 08.00’de okulda olmak kayd ile
evci iznine cikabilirler. Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.

7. Ogrenci, beyan ettigi zaman iginde evci izninden dénmek zorundadir. Zorunlu sebepler
dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir. Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci
evci iznini uzatamaz.

8. Izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan,

evci belgesini tam ve dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler
disiplin kuruluna sevk edilir.

9. Evci iznine ¢ikmasi gerektigi halde cikmayan Ggrencilerin isimleri pansiyon
nobet defterine islenir.

Carsi izinleri:

1. Hafta ici Sali giinleri son ders ¢ikisinda 18:00 kadar hafta sonu saat 13:00 ile 17:00
arasmdadir. Mazereti olmaksizin bu saatlerin disinda égrencilere ¢ars1 izni verilemez. Ogrenciler
ihtiyaglarini kargilamak i¢in hafta i¢i ve hafta sonu gars1 iznine ¢ikabilirler.

2. Cars1 iznine ¢ikmak isteyen 0grenciler ndbetgi 6gretmenden izin aldiktan sonra, ¢arsi
izinleri i¢in diizenlenmis listeye adini, soyadini ve izin sebebini yazip imzaladiktan sonra okuldan
ayrilabilir. Cars1 doniisiinde 6grenci ayni sekilde tanzim edilen listeyi doniis saatini belirterek imzalar.

3. Cargidan, hangi sebeple olursa olsun ge¢ gelen 6grenciler, durumunu nobetgi 6gretmene
iletir.Nobetci 6gretmenler ge¢ gelen 6grencileri tespit ederek okul idaresine bildirir.

4, Ogrenciler carsida kendilerine yakisan sekilde davranir. Ogrencilerin girmesi hos
karsilanmayan mekanlara gidemez. (Kahvehaneler, internet cafeler, oyun salonlari, icki icilen yerler.)
Cars1 izninde sehir merkezi disina ¢tkamazlar. Tehlike arz eden kisi ve yerlerden uzak dururlar.istenmeyen
herhangi bir olaya karigamazlar.

S. Uyarilara ragmen cars1 izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler disinda goriilen,
carsida 6grenciye yakigsmayan hal ve hareketlerde bulunan &grenciler tespit edilerek bir tutanakla birlikte
disiplin kuruluna sevk edilir.

6. Hafta sonu pansiyonda kalan ogrencilerin okul yonetimince belirlenen saatler
arasinda carsi izinleri vardir. Okul yonetimince Sali ve Cumartesi giinleri ¢arsi izni belirlenmistir.
Cars1 iznine ¢ikacak 6grenciler, belletici veya ndbetci belletici 68retmenlerin gézetiminde carsi
izin ¢izelgesini doldurur. Belletici veya ndbetgi belletici gretmen, elektronik ortamda pansiyonla
ilgili glinlik veri girisini gerceklestirir. Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin disinda
pansiyona giris yapacak ogrencilerin veli dilekgesi ile durumunu belletici veya ndbetgi belletici
ogretmene ya da okul yonetimine bildirir.

10. Okul yOnetimince belirlenen giin, saat ve mekéanlarda pansiyonda barinan

ogrenciler ile ziyaretgilerin goriismeleri igin gerekli tedbirler alimir. Ogrenci ziyaretlerinde




yasal velinin yazili beyani ve varsa mahkeme kararina uygun goriistiirme saglanir.



SEKIiZINCi BOLUM
Nébet Islerinin Diizenlenmesi

a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1 Belletici ve nobetgi belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu
okulda gorev yapan ticretli 0gretmenler hari¢ kadrolu ve sozlesmeli 6gretmenler tarafindan
yuriitilir.

2. Belletici ve ndbetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu
ogretmenler tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni1 yerlesim birimindeki diger egitim
kurumlarinda gorev yapan kadrolu Ogretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen
ihtiyacin karsilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu
ogretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetci belletici dgretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul
miidiiriiniin teklifi ve il/ ilge milli egitim miidiiriiniin onayi ile gorevlendirilir.

4. Belletici ve noébetgi belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki
kiz ve erkek Ogrencilere ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

S. Bir giinde;

a) Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli 6grenciye kadar iki, elli bir ve {izeri sayida

ogrenci i¢in Ui¢ belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yiiz bir ve iizeri sayida 6grenci

icin ii¢ belletici veya nobetei belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

6. Erkek o6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz dgrencilerin kaldiklar
pansiyonlarda kadin, kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklar1 ayn1 binadaki pansiyonlarda ise hem
erkek hem kadin belletici veya nobetgi belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar

Pansiyonda gorev yapan belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenin, pansiyonun tim
birimleriyle ilgili gorevleri, 6grencilere kazandirilmasi hedeflenen davranislarla ilgili yapacagi
caligmalar1 ve pansiyonun is ve iglemleriyle ilgili sorumluluklar1 bu bdliime yazilir. Bu bolim
hazirlanirken belletici ve ndbetci belletici 6gretmenin goriis, Oneri ve istekleri mevzuat
cercevesinde dikkate alinir.

L Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri diginda egitimleri ile ilgilenir ve
gerektiginde derslerine yardimci olur.

Gece bekgilerini veya giivenlik gorevlilerini kontrol eder.

Etiit aralarinda 6grencileri gézetim altinda bulundurur.

Pansiyon yoklamalarini yapar.

Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri ytiritir.

Disiplin olaylari ile ilgili i ve islemleri yiirtitiir.

Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve ogrencilerin ilaglarinin dagitimi ile ilgili
is ve islemleri yiirtitir.

& Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

9. Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenlerin nobet gorevi, 08.00°da baslar.
Ertesi giin saat 08.00°da; hafta sonlar1 ise sabah saat 09.00°da baslar ertesi giin 09.00’da nobeti
sonraki belletici veya nobet¢i belletici 6gretmene ya da pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina teslim etmesiyle sona erer.

10. Nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklari giin ve saatte gérev yerinde hazir
bulunup tiim birimleri kontrol eder ve ndbet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici veya
nobetgi belletici 6gretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.




1L Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte baglar ve biter;
ancak belletici 6gretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar géreve ¢agrilabilir.

12 Belletici veya nobetci belletici dgretmenler, yatakhanelerin okul yOnetiminin
belirledigi saatte bosaltilmasini saglar.

13 Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarmi izler.

4 Belletici veya ndbetci belletici 6gretmenler gérevleri sirasinda okul yonetimince
belirlenen usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.

15 Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikisi
yapmadan evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit eder, nobet defterine yazar.

16. Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine igler.(gorev verilirse)

17. Evci ¢ikmasi gerektigi halde evci ¢ikmayan Ogrencilerin isimlerini pansiyon
nobet defterine isler.

18 Pansiyonda olmas1 gerektigi halde olmayan Ogrencinin durumunu, okul
yonetimine ve dgrenci velisine bildirir ve ndbet defterine isler.

19. Ogrencilerin giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek
gereken direktifleri verir.

2. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

21 Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlari yazar.

2 Gilindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore c¢ikarilmasinda,
malzemelerin muayenesinde hazir bulunur.

PAY Ogretmenler okul idaresine bildirmek sart1 ile dilekge ile yazili olarak kendi
aralarinda nobet degisimi ve devri yapabilir. Nobet degisimi ve devri i¢in dilek¢e ornekleri
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim edilir.

Belletici veya nobetei belletici 6gretmen, gorevlerinden dolay: ilgili miidiir yardimcisina
karst sorumlu olup okul ydnetimince hazirlanacak nobet ¢izelgesine ve pansiyon
talimatnamesine gore nobet tutmakla yikiimlidiir. Okul yonetimince belletici ve ndbetci
belleticinin gorevleri ayr1 ayn belirtilir.

DOKUZUNCU BOLUM

Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri

1. Pansiyonda kalan Ogrencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina
ulastiritlmasi gerektiginde ambulans ¢agrilir.

2. Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenlerden biri ambulans ve hastanede
tedavi sirasinda grenciye refakat eder, Ogrencinin durumu hakkinda belletici veya nébetci
belletici 6gretmen okul yonetimine ve 6grenci velisine bilgi verir, gerekli durumlarda 6grenci,
velisine teslim edilir.

3. Ogrencilerin kullanacag: tiim ilaglar belletici, ndbetgi belletici dgretmen
tarafindan muhafaza edilir. llag defteri belletici veya ndbetci belletici gretmen tarafindan
doldurulur.

4. Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayil
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

ONUNCU BOLUM
Pansiyonda Afete Hazirlik ve Is Giivenligi

Ilgili mevzuatina gore pansiyonda afete hazirlik ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler almur.




ON BIiRINCi BOLUM
Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhiklar:

L Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi’nin 49. maddesinde belirtilen hususlar
dogrultusunda yemek hizmetleri sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve
yemek hazirliklarina iliskin ¢aligmalar ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “Pansiyonlu
Okullar i¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi” dikkate almarak gerceklestirilir. Ambarda cift kilit
sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur. Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida
ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore gergeklestirilir.

2 Pansiyonlarda en az sekiz cesit (ekmek ve cay hari¢) olmak iizere agik biife
kahvalti, 6gle ve aksam Ogiinlerinde en az dort ¢esit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun
en az iki ¢esit olmak {lizere ara 6giin verilir. Bu hizmet haftanin her giinii ger¢eklestirilir.

3 Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iliskin zaman
cizelgeleri TABLOSUNDA verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan
degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

4 Nobetci 6gretmenlerden en az biri yemek saatinden dnce ve yemek esnasinda
yemekhanede bulunur.

s Nobetci 6gretmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin dgrencilere
diizenli ve adil bir sekilde dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili
Onlemler alir. (masalarin ve sandalyelerin diizeni, servisin agilis1, yemek artiklarinin
dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve
diizenliligi, tabldot, kasik, ¢atallarin temizligi vb.)

6 Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinir.

A Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi one ¢ekilemez
veya geciktirilemez.

8 Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri diginda gelen
ogrencilere idarenin izni olmadan yemek verilmez.

9. Ogrencilerin belirlenen yerlerde diizgiin siraya girmeleri saglanir. Yemek sirasi
gozetim altinda tutulur ve sira ihlalleri 6nlenir.

10 Yemekhaneden disariya yemek ¢ikarilmaz, yemekhane malzemeleri; tabak,
kasik, catal, bardak vs. hicbir surette baska yerlere tasinmaz.

11 Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarina girmesine, bu mekéanlardan
izinsiz yiyecek ve icecek almalarina kesinlikle izin verilmez.

12 Nobetci 6gretmenler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemegini alir.

3 Ogrenciler yemekhaneden ayrilmadan ndbetgi gretmenlerden biri
yemekhaneden ayrilmaz.

4 Biitiin uyarilara ragmen; yemekhaneden disariya yemek veya malzeme ¢ikaran,
zaman ¢izelgesinden 6nce veya sonra yemek almada 1srar eden, yemekhaneyi zamaninda
bosaltmayan, yemekhane nobetini aksatan, gérevli personele zorluk ¢ikaran, onlara kaba ve
saygisiz davraniglarda bulunan 6grenciler hakkinda tutanak tutulur ve bu tutanak, disiplin
islemi yapilmak tizere pansiyon igleri miidiir yardimcisina teslim edilir.

15 Asc1 tarafindan alinan yemek numuneleri nobetci 68retmenlerce kontrol
edilerek, yemek numunesi tutanagi asci ile birlikte imzalanir. Yemek numuneleri gerektiginde
ilgililere gosterilmek {lizere 72 saat siire ile saklama kaplarinda muhafaza edilir.(Gida Giivenligi
ve Kalitesinin Denetimi ve Kontroliine Dair Yonetmelik (8 inci madde 1 bendi)“Kamu-6zel
kurum ve kuruluslari ile mahallinde iiretilerek toplu tiiketime sunan igyerleri ve yemek
fabrikalar, irettigi yemek partisinin her ¢esidinden alinan bir 6rnegi 72 saat uygun kosullarda




saklamakla yiikiimliidiir.”)
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16 Haftanin her giinii besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak iizere ara 6giin
verilir.

17. Ambarda cift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur.

8 Aylik olarak hazirlanan yemek meniisii pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi
tarafindan e okula islenir. Yemek menusunda yapilan degisikler pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisi tarafindan tutanak altina alinir.

ON iKINCi BOLUM
Kalorifer ve Buhar Kazanlarinin Kullanilmasi

Kalorifer ve buhar kazanlar ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina gore yapilir. Buna
gore bu alanda yetki belgesi olanlar gorevlendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ON UCUNCU BOLUM
Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi
Pansiyonlu okulun imkanlar1 ¢ergevesinde camasir ylkama hizmetleri planlanir.
Camagirhanede calisacak personel gorevlendirilirken, pansiyonun cinsiyet durumu gozetilir.

Kiz ogrenci ¢amasirhanesine bayan, erkek Ogrenci g¢amasirhanesine erkek personel
gorevlendirilir. Hizmetin sunumuna dair hususlar 6grencilere ve ilgililerine ilan edilir.

ON DORDUNCU BOLUM

Temizlik isleri
L Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik
Rehberi’ne gore yapilir.
2 Igili mevzuata gore pansiyondaki temizlik isleriyle ilgili bir plan olusturulur.
3 Pansiyonda calisan personel ve barman 6grenciler i¢in hijyen ve 6z bakim
egitimleri verilir.
4 Pansiyon ve bahg¢enin temizlik, tertip ve diizenine dikkat edilir.




ON BESINCi BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

1. Zaman ¢izelgeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak diizenlenir.
2. Zaman ¢izelgesi hazirlanirken hangi is ve islemlerin hangi saat diliminde yapilacagi
sirasiyla belirtilir.
3. Hazirlanan zaman gizelgesi 68renci, 6gretmen ve diger personele duyurulur.
4. Hafta i¢i ve hafta sonu i¢in ayr1 olarak hazirlanan zaman ¢izelgeleri okul
onaylanarak e-Pansiyon modiiliine girilir.
Pansiyon Ornek Zaman Cizelgesi

SOMA CEMIL MERIC ANADOLU LISESI

PANSIYON GUNLUK VE HAFTALIK ZAMAN CiZELGESI

yonetimince

PAZARTESI-SALI-CARSAMBA-PERSEMBE-CUMA CUMARTESI

PAZAR

SABAH KALKIS 07:10 08:00

08:00

YURT KAPANIS

07:30 - 08:00

SABAH KAHVALTISI

07:30-08: 10

08:30-09:30

08:30-09:30

DERSLER

08:30-12:35

OGLE YEMEGI

12:35-13:15

12:30-13:30*

12:30-13:30*

DERSLER

13:30-15:50

CARSI iZNi

YURT ACILIS

16:00

CARSI DONUS
17:00

DINLENME SOSYAL ETKiNLiK

16:15-18:00

18:00

18:00

AKSAM YEMEGI

18:00-18:45

18:00-18:45

18:00-18:45

YURT KAPI KAPANIS

19:00

19:15

19:00

BiRINCi ETUT

19:15-20:30

19:15-20:30

TENEFUS/ARA OGUN

20:30-21:00

20:30-21:00

20:30-21:00

iKiNCi ETUT

21:00-22:15

21:00-22:15

YAT YOKLAMASI

23:15

23:15

23:15

ISIKLARIN SONDURULMESI VE YATIS 23:45 23:45 23:45

UYULMASI GEREKEN KURALLAR
A)CARSI iZINLERi:(HAFTA iCi) *SALI: 16:00-18:00 ARASI
(HAFTA SONU)* CUMARTESI OGLE YEMEGINDEN SONRA 17:00' E KADAR DORT SAATLE SINIRLIDIR.
B)CUMA VE CUMARTESI ETUT YOKTUR.
C)PAZAR GUNLERi AKSAM YEMEGiNi MUTAKiP HAFTA iCi PROGRAM TAKIP EDILIR.
D)BELLETiCi ®GRETMEN VE TUM YATILI OGRENCILERIN BU CiZELGEYE UYMALARI ZORUNLUDUR.

E)BU VAKIT CIiZELGESI 05/09/2021 TARIHINDEN iTiBAREN GEGERLIDIR.

F)HAFTA SONU MEMLEKETLERINE GIDECEKLERIN PERSEMBE GUNU EVCi iziN DEFTERINi DOLDURUP
iMZALAMALARI GEREKIR.

G)KURALLARA UYMAYAN VE iDARENIN iZNi DISINDA YURDU TERKEDEN HAKKINDA DiSiPLiN iSLEMLERI
UYGULANIR.




ON ALTINCI BOLUM
Talimatlar

Pansiyonda calisan personele gorev tanimlar1 yazili olarak teblig edilir. Ayrica pansiyon
isleyisine dair pansiyonlu okulun sartlarina gore farkli talimatnameler diizenlenebilir.

a) Yatili Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlemesi ve Giinliik
Erzak Cikarma Talimati
Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimai ile
muayene kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisini1 pansiyondan
sorumlu miidiir yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizenler.

pA Glinliik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul miidiirliigiine
onaylatilmasindan sonra baglanir.

3. Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig
edilir.

4. Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimcisi, belletici veya nobetgi belletici
Ogretmen, ambar memuru, as¢1 ve pansiyon nobet¢i dgrencisi hazir bulunur.

S. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmasina dikkat
edilir. Uriiniin kontrolii yapildiktan sonra asc1ya tutanak ile teslim edilir.

6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddesi,
tabelaya konulmus ise mutfaga tesliminden Oonce komisyon iiyeleri tarafindan kontrolden
gecmedikge pisirilmez ve yedirilmez.

7. Glinliik erzak c¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

b) Ascinin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat
Pansiyonda ¢alisan ag¢inin gorev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili
olarak teblig edilir.
Ascinin gorevleri sunlardir:

1. Asc¢min yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi zorunludur.

2. Ascinin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3. Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde
belirtilen yemekleri hazirlar.

4. Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini ve
yerinde kullanmasini saglar.

5. Mutfaktaki arag¢ ve gereglerin bakim ve temizligine dikkat eder.

6. Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar.

7. Giinliik ¢ikan yemegin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair
Yonetmelik” esaslarina gore saklar.

8. Ambardan gilinliik malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.

9. Giinliik dagitilacak malzemenin kalanini sayarak pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

10. Gorevlerinden dolay: belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine
kars1 sorumludur




¢) Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklar:

Pansiyon teknik islerini yiiriitmek {izere teknik personel gorevlendirilir. Pansiyonda
calisan teknik personelin gorev tanimlart okul yonetimince istihdam edildigi alana uygun
olarak kendilerine teblig edilen goérevlendirme ¢izelgesi ile belirlenir.

Teknik personelin gorevleri sunlardir:

1. Teknik personel sorumlu oldugu isleri yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir.
Hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat eder.

2. Pansiyon tesisatinin bakim, onarim ve ayarlarin1 yaparak kullanima hazir
durumda bulundurur.

3. Makine, arag, gereg, techizat, tesis ve benzerlerinde meydana gelen arizalari
tespit ederek onarim ve bakimlarini yapar veya yaptirilmasini saglar.

4. Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapar.

S. Teknik personel, gorevlerinden dolayr pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
kars1 sorumludur.

6. Ozellikle kiz pansiyonlarinda onarim ve bakim islemleri dgrencilerin pansiyonda
olmadiklar1 saatlerde ve sorumlu kisi nezaretinde yapilir.

7. Gorevlerinden dolay: belletici veya ndbetci belletici 6gretmen ile okul
yonetimine karsi sorumludur.

¢) Hizmetlilerin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat
Pansiyonun her tiirli = temizlik islerini yapmak {izere yeterli sayida hizmetli
gorevlendirilir. Hizmetlilerin yapacaklar1 is ve islemler ilgili mevzuat cercevesinde okul

yonetimince belirlenerek hizmetlilere yazili olarak teblig edilir. Hizmetliler sorumlu olduklari

isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat
eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya ndbetci belletici 68retmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

d) Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklar:

Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve okul yOnetiminin
verecegi diger gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolayr pansiyondan sorumlu midiir
yardimcisina karst sorumludur. Kalorifercinin yapacagr is ve islemler ilgili mevzuat
cercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Kaloriferciler
sorumlu olduklar1 isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z
bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolay: belletici veya nobetgi belletici gretmen ile okul
yonetimine karsi sorumludur.

e) Gece Bekgisi veya Giivenlik Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklari

Gece bekgisi veya gilivenlik gorevlisi, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir
ve okul yOnetiminin verecegi diger gorevleri yapar. Gece bekg¢isi veya gilivenlik gorevlisinin
yapacagl is ve islemler ilgili mevzuat cercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine
yazili olarak teblig edilir. Gece bekgisi veya giivenlik gorevlisi sorumlu olduklari isleri yapilan
ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarina ve 06z bakimlarina dikkat eder.
Gorevlerinden dolayr belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.




f) Banyo Kullanma Talimati
Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur. Banyolarda
stirekli sicak su bulundurulur.
. Ogrenciler etiit ve yemek saatleri disinda her zaman banyo yapilabilir.
. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.
. Banyoya bornoz veya havlu gotiiriiliir..
. Her giin sabah erken ,muhtemel ihtiyaclar i¢in sicak su bulundurulur..
. Su israf edilmez.
. Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.
. Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giirtiltii yapilmaz.
. Banyo siiresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.
. Cikarken banyo temizlenir. Igeride gamasr, lif, sampuan, sabun veya herhangi bir
kisisel esya birakilmaz.
10. Banyodan bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz. Odalarda bu sekilde dolasilmaz.
11. Pansiyon bagkaninin uyar1 ve ikazlarina uymak zorunludur.
12. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon bagkanina ve ndbet¢i 6gretmene bildirilir.
Banyodaki malzemeler disar1 ¢ikarilmaz.
13. Banyolar her zaman kullanima hazir bulundurulmalidar.

Tuvalet kullanma talimat:

1. Tuvalete girmeden Once yatakhane terlikleri ¢ikarilir.

2. Tuvalete corapla girilmez.

3. Konusulmaz, sarki — tiirkii soylenmez. Bir sey yenilmez.

4. Cikarken sifon cekilir ve tuvaletler temiz birakilir.

5. Mutlaka tuvalet kagidi ve havlu kullanilir.

6. Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

7. Tuvaletin havalandirilmasi saglanir.

8. Tuvalete ¢6p atilmaz.

9. Tuvalet musluklarindan su i¢ilmemelidir.

10. Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir. Su israf edilmemelidir.
11. Tuvalette saka yapilmaz, ¢evreye su sigratilmaz.

12. Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.

13. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon bagkanina ve ndbet¢i 6gretmene bildirilir.




g) ODALARI/Yatakhaneleri Kullanma Talimati

1. Yatakhanelere 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.

2. Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinir ve ayn1 yas
gruplarinin ayni odalara yerlestirilmesine dikkat edilir.

3. Oda yerlesim planlar1 yatakhanelerin uygun boliimlerine asilir.

4. Yatakhanelerde 6grencilerin kaldig ranza veya baza ile dolaplarin uygun yerine,
gortilecek sekilde 6grencinin fotografli kimligi asilir.

5. Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.

6. Yatakhanelerde gorevlendirilecek olan hizmetliler cinsiyet durumu géz 6niinde
bulundurulur. K1z yatakhanesine bayan, erkek yatakhanesine erkek personel gorevlendirilir.

7. Odalarda en az ii¢ 6grencinin barindirilmasina dikkat edilir.

8. Odalarin siikGineti korunacak; ses, s0z, tavir ve davraniglarla bu siiklinet
bozulmayacaktir.

9. Odalarn biitlin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen
gosterilecektir.

10. Sabahleyin odadan ayrilmadan 6nce her 68renci kendi yatagini diizeltecektir.

11. Odalarin disinda higbir yerde pijama ve yatak esofmani ile oturulmayacak,
dolasilmayacaktir.

12. Odalarda yastik altinda, ranza iizerinde vb. yerlerde hicbir esya vs.
bulundurulmayacak; camasir kurutma bdliimii disindaki yerlere camasir agilmayacaktir.

13. Glnliik elbise, parddsii, vb. esya dolapta bulundurulacak, odada pijama, yatak
esofmani ve terlik ile dolasilacaktir. Sivil kiyafetler valiz odasindaki valizlerde bulunacak ve
gerekli oldugu durumlarda kullanilacak.

14. Her tiirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havluvb.)
ogrenci dolabinda bulunacaktir.

15. Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta i¢i yerlesim planina gore diizenli sekilde
bulundurulacaktir.

16. Ogrenci, okul yonetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve kendi dolabimi
kullanacaktir. Kendiliginden ranzayi, dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap
iizerine gereksiz esya konulmayacaktir.

17. Banyo terlikleriyle odalarda dolasilmayacaktir.

18. Avyakkabilar dolaplara konulacak, pansiyon girisinde ve ayakkabi dolaplarinin
iistiine ayakkabi1 konulmayacaktir.

19. Odalara ara 6giin disinda yiyecek gotiiriilmeyecektir.

20. Disaridan yiyecek ve igecek getirilmesi i¢in siparis verilmesi kesinlikle yasaktir.

21. Odalarda elektrikli aletlerin kullanilmasi kesinlikle yasaktir.

22. Elektrik, su ve yakit tasarrufu i¢in azami gayret gosterilecektir.

23. Yangin merdivenleri gerekmedikce kullanilmayacaktir.

24. Pencerelerden disariya sarkmak veya pencereye oturmak kesinlikle yasaktir.

25. Pansiyona kesinlikle kesici ve delici aletler sokulmayacaktir.

26. Gerekmedikce pansiyon miidiir yardimcisinin ve nébet¢i 6gretmenlerin odalarina
gidilmeyecektir.

27. Yukarida belirtilen kurallara uymayan, uymamakta 1srar eden 6grenciler disiplin
kuruluna sevk edilirler.




h) Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

1. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi gereken kurallar bir
talimatname ile belirlenir ve goriilecek bir yere asilir.

2. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede kullanilan yakat siirekli kontrol edilir,
uygun yerde depolanir ve kullanilan yakita gore gerekli tedbirler alinir.

3. Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.

4. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin
bakimi, temizligi ve kontrolii diizenli olarak yapilir.

5. Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu igin bu boliimde her
ogrencimizin baskalarinin da haklarini gozeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane
gorevlilerine ve nobet¢i ogretmenlere karsi saygili olmak, intizam i¢inde yemegini almak,
aksayan yonler varsa bunu usuliince yetkililere aktarmak daha giivenli ve rahat
yasayabilmemiz i¢in son derece onemlidir.

6. Yemek saatleri sabah, 07:00 — 08:15, 6gle, 12:35 — 13:20 ve aksam, 18:00 —
_19:00 saatleri arasindadir. Yemek saatleri disinda personel ve 6grenciye yemek verilemez.

7. Yemek Saatleri disinda yemekhaneye girilemez.

8. Yemekler belli bir diizenle alinir. Sessiz olmak, giiriiltii yapmamak, birbirine
saygl gostermek esastir.

9. Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gegemez.

10. Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar yemek alirlar. Israf etmezler.

11. Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢gikarilmaz. Malzemelere zarar
verilmez, zarar, veren 6grenciden tazmin edilir.

12. Nobetei 6grenci yemek dagitiminda gérev alir. Nobetci, yemekhane
gorevlileriyle uyum icinde hareket eder.

13. Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyene 6nem verecektir.

14. Yerlere dokiilen her tiirlii madde yemek sonunda temizlenecektir.

15. Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerini ttkamamasi icin gerekli
onlemler alinacaktir.

16. Sicak kap ve malzemeler ¢iplak elle tutulmayacaktir.

17. Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilacak veya tasinacaktir.

18. Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve
temizligi yapilacaktir.

19. Temizlik amacl kullanilan bez vb. malzemelerin devamli temiz olmasi
saglanacaktir.

20. Catal, kasik, bigak, bardak gibi malzemelerin temizligine 6zen gosterilecek,
iyice temizlenmemis olanlar servise konulmayacaktir.

21. Meyve vb. servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanacaktir.

22, Her tiirlii israftan sakinilacaktir.

23. Yemekhane salonunda kosmak, sakalagmak yasaktir.

24. Okulumuz Yemekhanesinde ¢ikan yemek; pansiyon biit¢esi hesabindan giinliik
yemek tabelasina gore dnceden belirlenen parasiz/parali yatili 6grenci, licretli 6grenci ve
personel sayis1 kadar ¢ikartilmaktadir. Bu nedenle kayith yemek yiyen listesi disinda 6grenci,
personel ve misafir tlicretli veya ticretsiz yemek alamaz.

25. Yemek menusu aylik olarak ¢ikacaktir, Okul idaresi tarafindan yemekhane
girisindeki panoya asilacak ve her ayin meniisii ilgili miidiir yardimcisi tarafindan e- okula
islenecektir.




i) Etiit Salonunu Kullanma Talimati
1. Etiitlerde raporlu 6grenciler hari¢ diger 6grencilerin tiimiiniin mutlaka ders arag
ve gerecleriyle etiit salonunda bulunmalar1 saglanir.

2. Nobetci belletici 6gretmenler etiidiin baglama saatinden itibaren yoklamalar1
alirlar. Yoklamalar her iki etiit i¢in ayr1 ayr1 alinir.

3. Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta 6grencilere odalarinda kalmak
suretiyle izin verilebilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.

4. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek
zorundadir.

5. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-igecek tiilketmelerine izin verilmez.

6. Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢alisir.

7. Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalar1 nlenir.

8. Nobetci belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit salonunda bulunur ve
ogrencilerin etiit bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

9. Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur.

10. Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.

11. Ogrenciler telefon goriismelerini etiit saatleri disinda yapar.

12. Nobetci belleticiler etiit sirasinda d6grencilerin ders ile ilgili karsilagtiklar
glicliiklere yardimet olur.

13. Etiit bitiminde temizligin yapilabilmesi i¢in sandalyeler ve masalar diizeltilir,
ders aracg geregleri kaldirilir.

14. Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hi¢bir yazi yazilmaz. Etiit
salonlarindaki egyalara zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda ¢alisan
ogrencilerden tanzim edilir.

15. Etiit baskanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala
uymayanlarin pansiyon baskanina ve ndbetgi belletmene bildirilmesinden sorumludur.

16. Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya ge¢ giren; etiit kurallarina uymayan,
etiitte miizik dinleyen, uyuyan, giiriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin
temiz ve diizenli kullanilmasina ihtimam gdstermeyen ogrenciler uyarilir, 1srarci olan
ogrencinin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek iizere ilgili miidiir
yardimcisina teslim edilir.

17. Etiitlerde belletici 6gretmenler 6grencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir ¢alisma
yapmalar1 i¢in gerekli tedbirleri alirlar. Etiit baskanlar1 bu konuda ndbet¢i belletici
ogretmenlerine ve okul idaresine kars1 sorumludur.

j) Bavul Odasi Kullanma Talimati

1.  Bavul odasi nobetci 6gretmenlerden izin alinarak agilir kapatilir.
2.  Bavul odasi kullanilirken, bavullar diizenli bir sekilde alindiklar1
yere konulacaktir.
3.Bavullarin i¢lerinde uygun olmayan herhangi bir esya vb. olmayacaktir.
4.Bavul odas1 gorevlilerinin haberi olmadan bavul odas1 a¢ilmayacaktir.
S.Bavul odasindaki valiz ve bavullar kilitli olmayacaktir.
6.0grencilerin dolabinda bulunmamasi gereken sivil esyalari valiz odasinda
bavullarinda bulunacaktir.




k) Nobetci Belletmen Ogretmen Talimati

1. Belletici veya ndbetci belletici 0gretmenlerin ndbet gorevi, 08.00°da baslar. Ertesi giin
saat 08.00°da; hafta sonlar1 ise sabah saat 09.00°da baslar ertesi giin 09.00°da ndbeti sonraki
belletici veya nobet¢i belletici 6gretmene ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
teslim etmesiyle sona erer.

2. Nobetgi 6gretmenler pansiyon i¢ yonergesi ve talimatlara gore gorevlerini eksiksiz
uygulamak,

3. Nobetgi 6grencilere nobetleri sirasinda yapacaklari isleri anlatmak ve ara sira onlari
kontrol etmek,

4. Pansiyonda calisan personeli kontrol etmek, isini yapmayan personeli uyarmak,

5. Mutfakta yapilan ¢alismalar1 yakindan takip ederek yemeklerin zamaninda hazir
olmasini saglamak,

6. Asc1 tarafindan alinan yemek numunelerini kontrol etmek, yemek numunesi
tutanagim asci ile birlikte imzalamak ve yemek numunelerinin gerektiginde ilgililere
gosterilmek iizere 72 saat siire ile saklama kaplarinda muhafaza edilmesini saglamak,

7.Tiim 6giinlerde yemekhanede 6grencilerin baginda bulunmak, yemek dagitimi
esnasinda dgrencileri daima kontrol ederek olumsuz durumlari 6nlemeye ¢alismak ve
Ogrencilerin tamami yemeklerini aldiktan sonra yemegini almak,

8. Her nobetci 6gretmen kendi boliimiinde etiit yapan 6grencilerin baginda bulunmak,
etiitlerin diizenli bir sekilde yapilmasini saglamak ve her etiit icin ayr1 ayr1 yoklama almak,

9. Her nobetci 6gretmen kendi boliimiindeki 6grencilerin yat yoklamalarimi oda oda
gezerek ve ogrencileri bizzat gorerek almak,

10. Her ndbet¢i 6gretmen banyo giinlerinde kendi boliimiindeki 6grencilerin talimatlara
uygun bir sekilde banyo yapmalarimi saglamak,

11. Her nobet¢i 6gretmen kendi boliimiindeki 6grencilerden carsi izni verilenlerin ve
dershaneye gidenlerin listelerini pansiyon miidiir yardimcisindan almak ve onlarin eksiksiz ve
zamaninda pansiyona gelip gelmediklerini kontrol etmek,

12. Her nobetgi 6gretmen kendi boliimiindeki 6grencilerden evci izninde olanlarin
listesini pansiyon isleri miidiir yardimcisindan almak ve onlarin eksiksiz ve zamaninda
pansiyona gelip gelmediklerini kontrol etmek,

13. Nobetci 0gretmenler, yonergede belirtilen giinlerin haricinde kisa siireligine ¢ars1
iznine ¢ikmak isteyen kendi boliimlerindeki dgrencilere izin verebilirler. Bu konuda tiim yetki
ve sorumlulugun kendilerinde oldugunu bilmek,

14.Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda,
disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak, (Bu gorev erkek nébetci
ogretmenler tarafindan yapilacaktir.)

15.0grencilerin pansiyona girmelerinin yasak oldugu saatlerde pansiyon kapilarim
kapah tutmak,

16. Giindiiz saatlerinde hastalanan 6grencileri pansiyon isleri miidiir yardimecisina
bildirmek, gece hastalanan 6grencileri 112 acil servisi arayarak hastaneye gondermek, ve
durumlarin1 yakindan takip etmek, Belletici veya nobetci belletici gretmenlerden biri
ambulans ve hastanede tedavi sirasinda dgrenciye refakat eder, Ogrencinin durumu hakkinda
belletici veya nobetgi belletici 6gretmen okul yonetimine ve 6grenci velisine bilgi verir, gerekli
durumlarda dgrenci, velisine teslim edilir.Ogrencilerin kullanacag: tiim ilaclar belletici, nobetci
belletici 6gretmen tarafindan muhafaza edilir. Tlag defteri belletici veya ndbetci belletici
Ogretmen tarafindan doldurulur.

17. Pansiyona gelenlerin kim olduklarin1 6grenmek, 6grenci ziyaretine gelenlere yardimci
olmak ve onlar1 yakindan takip etmek,

18. Ogrenciler tarafindan disaridan getirtilen yiyecek, igecek vs. siparislerin pansiyona
sokulmasina, disaridan gelen saticilarin pansiyona girmesine izin vermemek,

19. Nobeti sirasinda, kesinlikle pansiyonu izinsiz terk etmemek,

20. Nobeti sirasinda daima 6grencilerin arasinda bulunmak,




21. Gerektiginde diger ndbetci 6gretmenle is boliimii yapmak,



22. Tasarruf tedbirlerine uymak

23. Nobeti sirasinda ndbet¢i 6gretmen odasina dinlenmek amaciyla ¢ekilmemek,
ogrencilerden uzak bir yerde gazete, dergi, kitap vb. gibi seyler okumamak, bilgisayar basinda
oturmamak, 6grencilerden ayr1 bir yerde televizyon izlememek ve baska islerle ugrasmamak,

24. Kendi bolimiindeki tiim dgrencilerin yattigindan emin olmadan kesinlikle yatmamak,
yatmadan dnce bosa yanan lambalar1 sondiirmek, musluklar1 ve agik pencereleri kapatmak, dig
kapilar kilitlemek ve tiim emniyet tedbirlerini aldiktan sonra yatmak,

25. Sartlar miisaitse 6grencilerin bos zamanlarinda sosyal ve sportif faaliyetler
yapmalarina ve televizyon izlemelerine imkan tanimak,

26. Acil veya onemli bir durum ile karsilasildiginda oncelikle diger nobetci 6gretmenle
isbirligi yapmak, problem ¢dziilemezse pansiyon miidiir yardimecisini, miidiir bagyardimcisini
ve okul mudiirini durumdan haberdar etmek,

27.No6betci 6gretmenler yaptiklar: yoklamalarda olmadigini tespit ettikleri 6grencilerin
durumlarint arastirmak; 6grenciye telefonla ulasmaya calismak, yakinlarini telefonla arayarak
bilgi edinmeye ¢alismak, tiim arastirmalar sonucunda nerede oldugunu tespit edemedikleri
ogrencinin durumunu polise bildirmek ve kayip basvurusunda bulunmak, ayrica sirah
bir sekilde okul idarecilerini haberdar etmek ve tiim gelismeleri bir tutanakla kayit altina
almak,

28.Pansiyonnobet defterine nobeti ile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksikleri
yazmak,

29.Tiim uyarilara ragmen; 6nemli disiplin olaylarina karisan, talimatlara uygun
davranmayan, nobetci 6gretmenlerin gorev yapmalarini zorlastiran, pansiyonun arac-
gerecine zarar veren, carsl izninden veya evci izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi
yerler disinda goriilen, ¢arsida 6grenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan
ogrencileri tespit ederek, durumlarim bir tutanakla pansiyon miidiir yardimcisina
bildirmek,

30. Hafta ici sabah 08.00’de pansiyon miidiir yardimeist odasinda hazir bulunarak nobeti
devralacak ndbetci 6gretmen grubuna; yoklama evraklarini, nobet defterini ve pansiyon
anahtarlarim teslim ederek nébetlerini devretmek (Hafta sonu 6gretmenler arasindaki nobet
degisimi ndbetgi 6gretmen odalarinda 09.00°da ayn1 usulle yapilir.),

Belletmenler yukarida zikredilen kurallart uygulamakla “YUKUMLUDURLER”

Nobetci 6gretmenler, 24 saat sliren ndbetleri sirasinda, Soma Cemil Meri¢ Anadolu
Lisesi Pansiyon I¢ Yonergesi’ne gore hazirlanan bu talimat: eksiksiz uygulamak
zorundadirlar. Talimati uygulamamaktan veya eksik uygulamaktan dolay: ortaya
cikabilecek sorunlardan BIRINCi DERECEDE SORUMLU tutulacaklarmi
unutmamahdirlar.

PANSiYONDA TELEFON KULLANIM TALIMATI

. Pansiyonlarda tuslu telefon kullanmak esastir.

2. Akilh telefon getirenler de giristeki dolaba belletmen kontroliinde saat 19:00 birakacak
belletmen Ogretmen tarafindan kilitlenecek ve saat 07:00 da belletmen o6gretmen
tarafindan dolap agilacaktir.

. Belirtilen saatler icinde akilli telefon kullananlar tespit edilirse disiplin cezast
baslatilacaktir.
Cuma ve Cumartesi giinleri saat 20:00 telefonlar belletmen kontroliinde dolaba
birakilacaktir.

. Bilisim aracin1 amaci disinda kullananlar(fotograf, video paylasimi, sosyal medya vs.)
icin disiplin cezas1 uygulanir.

. Pansiyondaki pirizlerde jarz cihazi vb. takili kalirsa toplanacak ve bir daha geri




verilmeyecektir.
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ON SEKIiZiNCi BOLUM
Diger Hiikiimler

1. Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere karsi gerekli 6nlemler alinir.

2.0zel egitim ihtiyac1 olan dgrencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalar1 igin
gerekli tedbirler alinir.

3.Pansiyonda ¢alisanlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilir.

4.Pansiyonda bulunan ara¢ ve gereclerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak ilgili
boliimlere asilir.

5.Pansiyonda bulunana 6l¢ii ve tart1 cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlar1 yilda en az

bir defa ve gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.

6.Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair

talimatlar okul yonetimince hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)

7.Pansiyonda calisan ve Ogrencilerle iletisim kuran personelin davranislarinda dikkat

edecekleri ve kagimacaklar1 hususlar ve rol model olmalar1 konusunda okul idaresince

egitim verilmesi saglanir.

Bu talimatname, her egitim ve Ogretim yilinda ihtiyaglara gére yeniden diizenlenir.
Okulun resmi internet sayfasinda yayimlanir. Bu talimatnamede bulunmayan islerin yapilmasi

icin mutlaka pansiyonlu okulun yonetiminden izin alinmasi gerekir.

PANDEMIi DONEMINDE

YATAKHANE, YURT VE PANSIYONLARI KULLANMA TALIMATI

Yurtlar ve pansiyonlarda odalarda en az 1 &grenci; miimkiin olmazsa en fazla 4
ogrenci ile smirlandiriimalidir.

. Yatak aralar1 sosyal mesafe kuralina uygun sekilde, ranzada ¢apraz yatma diizenine
gore (yataklarin bir bas bir ayakucu olacak sekilde) yatilmalidir.

Ogretmen/dgrenci tiim personel salgin hastalik nlemleri ile ilgili afisler el yikama ve
pansiyon i¢inde uyulmasi gereken kurallara uymakla yiikiimludiir.

. Her alanda sosyal mesafe korunmaldir. Igeriye girilirken uyulmasi gereken kurallari
aciklayan bilgilendirmeler dikkatle okunmali ve belirtilen kurallara uyulmalidir.

. Miimkiin oldugu siirece 6grencilerin oda degisikligine izin verilmemelidir.

. Girislerde alkol bazli el antiseptigi kullanilmali odalarda ve kisisel dolaplarda yiyecek
ve icecek bulundurulmamalidir.

. Yatakhaneler yeterli ve diizenli sekilde havalandirilmali; sik sik pencereler agilmalidir.
Odalarin kisisel dolaplarin kullanilan tekstil malzemelerinin kisiye 6zel olmasi,
Ogrenciler aras1 malzeme aligverisi yapilmamalidir ve en az haftada bir ¢arsaf ve
nevresimler yikanmalidir.

Genel alanlarin temizlik ve dezenfektani plana uygun yapilmalidir. Yapilan islemler
kayit altina alinmalidir.

. Yonetim izni olmadan disaridan ziyaret¢i kabul edilmemelidir.

. Bakim tedarik vb islemler i¢in giris yapan dis kaynakli hizmet saglayicilar da salgin
hastaliklar ve genel hijyen kurallar1 kapsaminda uygulanan onlemlere uymali ve
gerekli kisisel koruyucu 6nlemlerini almalidirlar.

. Pansiyonlarin girislerinde 6grencilerin  ates Olglimii yapilmali ve atesi uygun
olmayanlarin pansiyona alinmayip en yakin saglik kurulusuna sevki saglanmalidir.

Orhan AKBABA Ramazan CANGUL
Midir Yardimecisi Okul Mudiri




ON DOKUZUMCU BOLUM
(PANSiYON VELiSéZLEsMESi)

Adi  ve Soyadi
Yakinlk derecesi

Ev Adresi

Cep Telefonu

Velisi bulundugum sinifl, .......... nin okulunuz pansiyonunda
parasiz / parali yatil olarak kalmasini istiyorum. Yatiliiga kabul edildigi takdirde asagidaki yazilh maddeleri
kabul ediyorum.

1) Ogrencimin, MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yénetmeliklerine ve bu
yonetmeliklere uygun yapilan her turli uygulamaya uymasini saglayacagim.

2) Veli toplantilarinda ¢odunlukla alinan her tir karara, pansiyon i¢ yonergesindeki kararlara katilacagim.
3) Kurum esyalarina, arkadaslarinin esyalarina verdigi her tir zarari, itiraz etmeksizin 6deyecegim.
4) Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri mimkunse ayni giin, degilse ertesi okul ve

yurt idaresine bildirecegim.

5) Pansiyon idaresi tarafindan égrenci araciligrile resmi yazi ile sabit telefonla, cep telefonuyla veya cep
telefonu mesaji ile ¢gagrildigimda en kisa zamanda gelecegim.

6) Bakanlikga ve Pansiyon i¢ ydnergesince yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri yiksek esyayi,
ogrenci harcligi limitinin Gstlinde parayi, receteli veya regetesiz ilaglari, vb. malzemeyi 6grencimin tzerinde
ve yaninda bulundurmamasi gerektigini biliyorum.

7) Pansiyonun ziyaret saatleri disinda dnemli bir durum olmadikga ziyaret igin 6grenciyi cagirmayacagim,
etut saatlerinde 6grencime telefon agmayacagim. Etit saatlerinde cep telefonunun agik olmasinin yasak
oldugunu biliyorum. Ogrencimin uymasini saglayacagim.

8) Qgrencimin rahatsizlanip hastaneye gdnderiimesi durumunda, saatine bakmaksizin ilgilenecedim.
9) Ogrencimin hafta sonu izinlerini ilisikteki formda verdigim adreste gecirmesini, verdigim adreste herhangi

bir sorun olursa yasal sonuglarini, 6grencimin idareden gizli baska bir adreste kalmasi halinde meydana
gelecek kanuni sorumluluklan kabul ediyorum.

10) Ogrencimin pansiyonda kalirken yemekhane, yatakhane, etiit salonlari ve okulda nébetgilik

yapacagini biliyorum, nébetlerin tutulmamasinin disiplin sugu oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

11) Ogrencimdeki bitlin rahatsizliklari dogru ve agik bir sekilde pansiyon idaresine bildirecegim. Onceden
var olan ve beyan etmedigim ancak daha sonra ortaya ¢ikan rahatsizlik neticesinde égrencimin pansiyonda
kalmasi sakincali olursa 6grencimi pansiyondan alacagimi, yasal sonuglarina katianacagimi biliyor ve kabul
ediyorum.

12) (Parali kalanlar i¢in) Pansiyon taksitlerinin yilda bir pesin(Eylll ayinda), G¢ taksit halinde Kasim,
Subat, Nisan aylarinda ayin sonuna kadar 6denmesi gerektigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim

takdirde 6gdrencimin pansiyondan kaydinin silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum.
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SOMA KAYMAKAMLIGI
CEMIL MERIC ANADOLU LISESIMUDURLUGU

) (PANSIYONOGRENCI SOZLESMESI)
OgrencininOkulidaresine KargiSorumluluklar

1) MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmelklerine ve bu ydnetmelklere
uygun yapilan her tirli uygulamaya uyacagim ilan tahtasini sik sk okuyacagim ayr bir uyariya
meydan vermedenilanlarikendim takip edecegim

2) MEB ve Pansiyon Talimatnamesine gore yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri yiiksek
esyayl, 6grenci harchdi limitinin  Gstinde parayi, regeteli veya regetesiz ilaglar, makyaj malzemesi
niteligindeki ruj, rimel, géz kalemikirpik kirigtiricisini vb. malzemeyi cantamda, valizimde,
dolabimda bulundurmayacagim.

Etit saatlerinde cep telefonumun ag¢ik olmasinin sug¢ oldugunu, cep telefonumdaki mesajlardan
sorumlu oldugumu, telefonumu baskalarina kullandirmayacagimiceptelefonomun hat ve
imei numarasini yurtidaresine vermem gerektigim biliyorum.

Etutlerde yanimdakesinlikle telefonumu getirmeyecegdim ,mp3 vb. araglarla muzk dinlemeyecegdim,
etutlerdeki zaman gizelgesine uyacagim .Etutlere katiimadigim veya etiit huzurunu bozdugum
takdirde hakkimda tutanak tutulacagini ve bu tutanaklarla ‘Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi'ne
gobre islem yapilmasi gerektigini biliyorum.

Yurt binasi ve okul bahgesi iginde alkolli icecek, uyusturucu ve uyarici madde kullanmayacagim,
bulundurmayacagim ve alkollii yurda gelmeyecegim.Kumar olarak tanimlanan her tirden oyunlari
oynamayacagim ve yine bu oyunlari bulundurmayacagim.Yurt sinirlari icerisinde, bahgesinde ve
avlusunda sigara igmeyecegdim tespiti halinde pansiyonla ilisigi kesilecegini biliyorum.

6) Kurumun,arkadaslariminegsyalarina verdigim her tiir I zarari itiraz etm eksizin 6de yecegim

7) Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri mimkiinse ayni giin, degilse ertesi
okul ve yurt idaresine bildirecegim

8) Yurdun bahgesinin digina dahi izinsiz gikmayacagim. Her nereye gidersem gideyim kesinlikle izin
alacagim izin almadan yurdun bahgesinin disina bile gcikmamin yasak oldugunu biliyorum.

9) Hastalandigimda yurt idaresine haber verecedim, doktorun verdigi ilaglari yurt idaresine teslim edeceg@im

10) Evci izinlerimi formda belirttigim adreste gecirecegim, velimin izni olmadan bir yere asla
gitmeyecegim. Carsi izni icin, etut merkezleri icin ~yurt idaresine yaptigim beyanlarin
sonucunu simdidenkabulediyorum.

11) Yemekhane, vyatakhane, etit salonlari ve okulda noébetgilik: yapacagimi, nobetlerin
tutulmamasinindisiplin sugu oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

12) (Parall yatili kalanlar icin) Yurt taksitlerinin yilda bir pesin (Eylil ayinda), (¢ taksit halinde ve
Kasim, Subat, Nisan aylarinda ayin sonuna kadar &dendigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim
takdirde yurttan kaydimnsilinecegini biliyorum ve kabul ediyorum

Okulidaresinin Ogrenciye Karsi Sorumluluklan
1) Yukaridakimaddeleri kabul eden ve uygulayan 6grencilerimize, yurtta kaldiklari stre igerisinde
hicbir ayrim yapiimadan “Turk Milli Egitiminin Temel Amaglari’nda belirtilen esaslar
dogrultusunda; rahat, huzurlu, hijyenik bir ortamda egitim ve 6gretim hizmeti verilecektir.

Ogrencinin Adi —Soyadi imzasi

Yukanidaki yazil taahhiithnameyi okudum, oglum-kizim adina kabul ve taahhiit
ediyorum.

Okudum : Ogrenci Velisi

Tarih Do/ 1 20..

Adi-Soyad :

Telefon NO & oo




PANSIYONLU OGRENCILERIN UYMAKLA YUKUMLU OLDUKLARI HUSUSLAR

Pansiyon vakit cizelgesine kesinlikle uyulacaktir, Yurt girig-¢ikis saatlerine uyalacak,
yoklama saatlerinde hazir bulunacaktir.

Yataklar diizeltilmis vaziyette bulundurulacaktir, odalar temiz bulundurulacaktir.
Etiitlerde her ne sekilde olursa olsun miizik ¢alinmayacak, yatak kiyafetiyle
bulunulmayacak, etiit yoklamalarinda hazir bulunulacaktir, Etiitlere kesinlikle telefon
getirilmeyecek ,mp3 vb. araclarla miizik dinlenilmeyecek, etiitlerdeki zaman
cizelgesine uyulacaktir.Etiitlere katilmayan veya etiit huzurunu bozan 6grenciler
hakkinda tutanak tutulacaktir.

Etiit suresince her 6grenci kendi etiit salonunda bulunacaktir.

Bicak, catal, kasik, bardak, tabak gibi yemekhane demirbas esyalar1 pansiyona getirilmeyecektir,
Yemekhanede verilen yemek ve meyveler yemekhane disinda yenilmeyecek ve pansiyon
odalarina ¢ikarilmayacaktir.

Okulun elektrik diizeniyle (tamir maksadiyla da olsa) oynanmayacak, zaruret halinde
sorumlu ve gorevlilere aninda bilgi verecektir,

Ozellikle odalarda 1sitici, ocak, teyp, v.s. gibi elektrikli araglar kullanilmayacaktir,
(Belirlenenler aninda toplanacaktir.)

Copler veya atik maddeler yerlere ve bilhassa pencerelerden disariya atilmayacaktir,

. Pansiyonda; valiz ve dolaplarin i¢inde yiyecek-icecek, bulundurulmayacaktir,

. Pansiyonda; valiz ve dolaplarin i¢inde yasak yaym, sigara, icki gibi seyler
bulundurulmayacaktir, (tespiti halinde bu 6grencilerin pansiyonla ilisigi
kesilir.)

. Odada gegirilen zaman disinda herkesin ulagabilecegi yerlerde cep telefonu, yaninda maddi
degeri yiiksek esya, yiiklii miktarda para bulundurulmayacaktir. (kayb1 durumunda sorumluluk
tamamen 6 grencidedir.)

. Cep telefonlar ders ve etiitlerde bulundurulmayacaktir,(Akilli telefon getirenler de
girigteki dolaba belletmen kontroliinde saat 19:00 birakacak belletmen 6gretmen
tarafindan kilitlenecek ve saat 07:00 da belletmen 6gretmen tarafindan dolap
agilacaktir.)

. Okulun elektrik ve su sarfiyatinin 6nlenmesi i¢in anahtar ve musluklar kullanilmadigt
durumlarda kapali tutulacak, tuvalet, banyo ve lavabolar temiz ve diizenli
kullanilacaktir.

. Okul binas1 ve tamamlayict kisimlardaki esyalar 6zenle kullanilacaktir, (kasit, ihmal ve
kusur nedeniyle verilen zararlar ayrica tazmin ettirilir.)

. Ders saatlerinde pansiyon kapali oldugundan bu saatler igerisinde herhangi bir sey
almak i ¢ 1n pansiyona izinsiz girilmeyecektir.

. Pansiyon yatakhane kismina ziyaret¢i ¢ikarilmayacak, veli veya ziyaretcilerle okul girisinde,
kantinde veya okul idaresinin tespit edecegi yerlerde goriistilecektir, (Aksine hareket
edenler, yaninda veli veya ziyaret¢isi oldugu halde pansiyon i¢inde goriilen 6grenciler sorumlu
tutulacaktir.)

. Idari personele ve biiyiiklerine ve arkadaslarma karst saygili olunacak ve islerinde
yardimci olunacaktir,

. Ogrenciler vakit gizelgesinde belirtilen saatlerde yemekhanede bulunmak zorundadirlar.
Pansiyon yemekhanesinde yemek alirken olusan sirada sinif farki gézetmeden,
arkadaslarimin ontine ge¢meyecek.

. Ogrenciler okulda asil1 ISG ve yangin talimatin1 okumak ve gerektiginde uygulamakla
gorevlidirler.

. Ogrenciler yariyll ve uzun siireli tatillerde pansiyon odasini temiz ve diizenli
bir sekilde birakacaktir.




. Yurt binasinda duvarlara, kapilara, demirbas esya lizerine yazi yazarak, isaret ve sekiller
cizerek zarar verilmeyecek, resim asilmayacak, zarar verenler hakkinda ‘MEB Ortadgretim
Kurumlar1 Yonetmeligi Disiplin Hiikiimleri’ ne gore kasith zarar vermekle ilgili islem
yapilacaktir.

. Dolabimda regeteli veya recetesiz ila¢ bulundurulmayacak belletmen oadsina birakilacak.

. Yurt binas1 ve okul bahgesi i¢inde alkollii igecek, uyusturucu ve uyarict madde
kullanilmayacak, bulundurulmayacak ve alkollii yurda gelinmeyecek, tespiti halinde
pansiyonla ilisigi kesilecek.

. Kumar olarak tanimlanan her tiirden oyunlar oynamayacak ve yine bu oyunlar
bulundurulmayacak.

. Yurt sinirlart igerisinde, bahgesinde ve avlusunda sigara i¢ilmeyecek.

. Genel ahlaka aykir1 resim afis ve yayinlar1 ( cd, dergi vs.) yurtta bulundurulmayacak.

. Pansiyonla ilgili hizmetler okul idaresince hazirlanan ‘“Pansiyon Talimatname hiikiimlerine
gore yurttiliir.

Kurallar sizin gelecediniz basari ve huzurunuz igindir.Uymadiginiz takdirde gerekli yaptirrmlar ve
disiplin islemleri uygulanacaktir.

Orhan AKBABA Ramazan CANGUL
Pansiyon Mudur Yardimcisi Okul Mudari
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